. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Mayo del 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Isafas Rodolfo De Leén Samayoa CuUL 2999 14313 0101

Niimero de contrato: DGPCYN-029-1817-2023 Acuerdo Ministerial: ~ 446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 9205274-6

Nimero de Factura: 2436186556 Serie: B4DCI177F

Honorarios Mensuales: Q6,774.19 Periodo del Informe: Mayo 2023
Monto Total del Contrato Q13,774.19 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se

describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de  Actividades :

Apoyé en la revision de documentos que conforman expedientes de candidatos de los renglones 029 y 031, segiin el listado de documentos
aprobado por la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Brindé apoyo en la impresién de verificaciones de antecedentes penales, policiacos, solvencia fiscal y registro de Contraloria General
(cuando proceda por registro).

a)

¢} Apoyé en la elaboracidn de requisiciones de personal para los renglones 031,
d)  Brindé apoyo a los candidatos en el correcto llenado de los formularios que son necesarios para la contratacion.

e} Apayé en la elaboracién de cuadros de aprobacién de contratacién y gestion de firma para los reglones 011, 031, 029

) Brindé apoyo para comunicarse con las personas para que se presenten a laborar en las fechas que sean requeridos.
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